HINTERLEGUNG ELSTER-
ORGANISATIONSZERTIFIKAT

Anleitung zum Hinterlegen eines ELSTER-Organisationszertifikat im
Servicekonto Business
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Elsterzertifikat beantragen: ELSTER-
Zertifikat
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Anmelden -
HamburgService

START ALLE DIENSTE Q

Start

Anmelden

Bitte melden Sie sich an. Oder registrieren Sie sich kostenlos.

SeI’VICGKOI’]tO- Anmeldung abbrechen?

Ihre Anmeldemdglichkeiten

ACCO u ntd ate n Wenn keine fur Sie passende Anmeldemethode

Mit E-Mail-Adresse und Passwort - vorhanden ist oder Sie den Anmeldevorgang

e i n t ra g e n abbrechen mfjchtt_;n, klicken Sie "Anmeldung
E-Mail-Adresse abbrechen”, um die Anmeldung zu beenden. Sie

werden dann zurtck zu der Website geleitet, auf der
‘ ‘ Sie die Anmeldung urspriinglich gestartet haben.

Passwort
‘ ‘ > Anmeldung abbrechen

Passwort vergessen?

Hinterlegung ELSTER-Organisationszertifikat
Seite 1 Hamburg



https://idp.serviceportal.hamburg.de/webidp/Authentication/ShowLogin?ConversationId=72039368-897d-42e7-a3f8-fcfb6565c17c
https://idp.serviceportal.hamburg.de/webidp/Authentication/ShowLogin?ConversationId=72039368-897d-42e7-a3f8-fcfb6565c17c
https://idp.serviceportal.hamburg.de/webidp/Authentication/ShowLogin?ConversationId=72039368-897d-42e7-a3f8-fcfb6565c17c
https://www.elster.de/eportal/unternehmerorientiert/registrierungsprozess
https://www.elster.de/eportal/unternehmerorientiert/registrierungsprozess
https://www.elster.de/eportal/unternehmerorientiert/registrierungsprozess
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START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION

Start

Administration 3
Benutzer Online-Dienste Unternehmensdaten
T aktivierte(r) Mitarbeiter 3 freigeschaltete(r) Online-Dienst(e) LSBG - X
0 nicht aktrvierte(r) Mitarbeiter 0 beantragte(r) Online-Dienst(e) Sachsenfeld 3-5

20097 Hamburg

3 aktivierte(r) Administratoren Deutschland
0 nicht aktrvierte(r) Administratoren
Unternehmen léschen

Funktionspostfacher
Gruppenverwaltung

+ Funkhonspostfach hinzufiigen
0 Gruppe(n) vorhanden
+ Gruppe erstellen

Hinterlegung ELSTER-Organisationszertifikat
Seite 2 Hamburg
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START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION Q
St

Mein Bereich

Mein Profil Mein Postfach Konto verwalten

BauWeiser Ungelesene Nachrichten Meine Dienste

Passwort andemn
E-Mail-Adresse andemn

Elster-Unternehmensz ertifikat
verwalten

Meine Antrage

Servicekonto l6schen

Unternehmensdaten

LSBG - X
Sachsenfeld 3-5
20097 Hamburg
Deutschland

Administratoren anzeigen

Hinterlegung ELSTER-Organisationszertifikat
Seite 3 Hamburg




BauWeiser ELBE+

_ij_i_

.-———__ﬂ__ H am b ur g & Gebérdensprache " Leichte Sprache ™ BauWeiser ~
START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION Q
St

Elster-Unternehmenszertifikat verwalten

Hier kénnen Sie ein Elster-Unternehmenszertifikat mit Ihrem Servicekonto verknipfen. Nach der Verknipfung kénnen Sie sich mit Ihrem Elster-
nternehmenszertfikat an [hrem Servicekonto anmelden. Ebenso konnen Sie die zu Threm Elster-Unternehmenszertikat gespeicherten

Informationen einsehen und loschen.

Bitte beachten Sie

Fiir Ihre Organisation ist noch kein Elster-Unternehmenszertifikat hinterlegt. Aus dem ersten Elster-Unternehmenszertifikat, das fiir eine
Organisation hinterlegt wird, werden Organisationsdaten Gbernommen und kénnen anschliefend nicht mehr bearbeitet werden. Dies
betrifft den Namen und die Anschrift der Organisation sowie eine eventuell vorhandene Handelsregisternummer und Registergericht. Sollte
ein falsches Zertifikat verkniipft werden, ist eine anschliefende Korrektur nicht mehr maglich.

u u
Aus diesem Grund ist das erstmalige Hinterlegen eines Elster-Unternehmenszertifikats nur mit einem Administrator-Account méglich. Nach
der Auswahl des Elster-Unternehmenszertifikats werden lhnen bei Elster die mit diesem Zertifikat verbundenen Daten angezeigt. Prifen I c I g

Sie die Informationen sorgfaltig, bevor Sie die Verkniipfung abschliefen.

Wie hinterlegt man ein Elster-Unternehmenszertifikat?

Um ein Elster-Unternehmenszertifikat zu hinterlegen, bendtigen Sie eine Elster-Unternehmenszertifikatsdatel und das dazugehénige
Passwort. Klicken Sie auf "Zertifikat hinterlegen”, um den Hinterlegungsprozess zu starten. Sie werden anschliefend zu Elster
weitergeleitet. Wahlen Sie dort lhre Elster-Unternehmenszertifikatsdatei aus und geben Sie das Passwort fur Ihr Zertifikat ein.

Daraufhin werden lhnen die bei Elster zu lhrem Zertifikat gespeicherten Daten angezeigt. Durch Klick auf "Bestatigen” schliefen Sie den
Hinterlegungsprozess ab. Aus Sicherheitsgrinden werden Sie unmittelbar nach der Hinterlegung abgemeldet. Sie kbnnen sich sofort
danach wieder anmelden und dann zur Anmeldung lhr Elster-Unternehmenszertifikat nutzen. Der Anmeldeprozess lauft analog zum
Hinterlegungsprozess ab.

hinterlegen.

Zertifikat hinterlegen

Hinterlegung ELSTER-Organisationszertifikat
Seite 4 Hamburg
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START ALLE DIENSTE Q

Start

Mein Profil

Profil aktualisieren
Aktualisierung abbrechen?

Mit Elster-Unternehmenszertifikat - ) )
Wenn keine fur Sie passende Anmeldemethode

vorhanden ist oder Sie den Anmeldevargang
abbrechen mochten, klicken Sie "Aktualisierung
abbrechen”, um die Anmeldung zu beenden. Sie
werden dann zuriick zu der Website geleitet, auf der
Sie die Anmeldung urspringlich gestartet haben.

Sie werden zu Elster weitergeleitet. Bitte wahlen Sie im nachsten Schritt unter
Zertifikatsdatei lhr persdnliches zu lhrem Unternehmen gehdriges Elster-
Unternehmenszertifikat aus.

-

> Aktualisierung abbrechen

Hinterlegung ELSTER-Organisationszertifikat
Seite 5 Hamburg




ABauWeiser

ErBE

Login erfolgt fir:
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Senatskanzlei - IT und Digitalisierung
Landerkooperationen und
Plattformen

GroBRe Bleichen 27

20354 Hamburg

Optionen fur Login mit

@ Zertifikatsdatei
@ ElsterSecure (Neu)
O Sicherheitsstick

@ Signaturkarte

Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei
I mm e ———— e
1 2 Auswiéihlen

Passwort

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen? [

Wo finde ich meine heruntergeladene
Zertifikatsdatei?

Sie kdnnen auch nach der abgespeicherten
Zertifikatsdatei suchen. Nutzen Sie dazu die
Suche Ihres Betriebssystems (z. B. Windows)
und geben Sie als Suchbegriff folgendes ein:
* pfc

Noch keine Zertifikatsdatei?

Hier Benutzerkonto erstellen.

Seite 6

Hinterlegung ELSTER-Organisationszertifikat
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MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Optionen fur Login mit

Logi folgt fur:
08in erfolgt fur | li:d Zertifikatsdatei
Zertifikatsdatei

@ ElsterSecure (Neuw Zertifikatsdatei

b i L
,.--._.______"_____' LandesbetriebLanderutbergreifendeLosunge

, o n_xtz_ek7_e123456789s0k987654321nok5
Senatskanzlei - IT und Digitalisierung Ij Sicherheitsstick 432102568.pfx

Landerkooperationen und

Plattformen

GroRe Bleichen 27 @ Signaturkarte Passwort

20354 Hamburg

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen? (]

ELBE+ - Ein Auftrag | Viele Leitungen | Ein Portal
Seite 7 Hamburg
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MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Login erfolgt fur:
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Senatskanzlei - IT und Digitalisierung
Landerkooperationen und
Plattformen

Grofie Bleichen 27

20354 Hamburg

Bestatigung der Datenweitergabe

Mit dem Klick auf "Bestatigen” geben Sie Ihr Einverstandnis zur Weitergabe lhrer unten stehenden
personenbezogenen Daten an "Serviceportal Hamburg™, Es werden nur Ihre Kommunikationsdaten sowie
diejenigen Daten Ubermittelt, die zum Zwecke des Nachweises lhrer bzw. der Identitdt der Organisation, fiir die
Sie handeln, erforderlich sind. Dies sind ausschlieBlich die unten stehenden Informaticnen.

Sollten die Angaben nicht kerrekt sein, wenden Sie sich bitte an die fur die Herkunft der Daten zustandige Stelle.

* Fir eine Anderung der Adresse kbnnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse [J beantragen.

« For eine Anderung der Rechtsform kénnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Rechtsform CJ
beantragen.

* For eine Anderung der Kommunikationsdaten konnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der
Kommunikationsdaten (5 vornehmen.

Angaben zur Organisation

Firmenname Landesbetrieb Lénderiibergreifende Lésungen
Rechtsform rechtsfahige Anstalt des &ffentlichen Rechts
Anschrift Chapeaurougeweg 111, 25923 Lexguard, Deutschland
Steuernummer {wird nicht 2181047959481

weitergegeben)

Herkunft der Daten Finanzamt

Kommunikationsdaten

E-Mail-Adresse datapertmuwistai taport.de

Herkunft der Daten Ihr Benutzerkonto

Ihr Einverstandnis kénnen Sie jederzeit schriftlich gegentber dem Bayerischen Landesamt far Steuern als
verantwortlichen oder online in den Einstellungen thres Benutzerkentos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die Rechtmaliigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht berthrt. Ausfuhrliche Infermationen zum Datenschutz bezOglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitdt oder der Identitdt der Organisation, fir die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz [, Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes "Serviceportal Hamburg” finden Sie auf
den dortigen Internetseiten.

Bestatigen

Hinterlegung ELSTER-Organisationszertifikat

Hamburg
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START ALLE DIENSTE Q

Start

Ihre Daten wurden erfolgreich aus Elster ubernommen und in lhrem Unternehmensprofil gespeichert. Die ubernommenen Daten
konnen nicht mehr bearbeitet werden. Damit die Anderungen sofort greifen, wurden Sie auf allen Systemen abgemeldet.

Sie wurden erfolgreich abgemeldet.

Bitte schlieBen Sie zum vollstandigen und sicheren Abmelden dieses Browser-Fenster bzw. den Browser-Tab.

Nutzung Betrieb Weitere Angebote
Kontalkt Datenschutz Hamburg Branchenbuch
Hilfe Impressum Hamburg Service

Barrierefreiheit Hamburg Politik & Verwaltung

Hamburg Einheitlicher Ansprechpartner

Hinterlegung ELSTER-Organisationszertifikat

Seite 9 Hamburg
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Administration
Benutzer Online-Dienste Behordendaten
0 aktivierte(r) Mitarbeiter 2 freigeschaltete(r) Online-Dienst(e) Landesbetrieb Landeriibergreifende
0 nicht aktivierte(r) Mitarbeiter 0 beantragte(r) Online-Dienst(e) Losungen

ivi ini Musterweq 1
1 aktivierte(r) Administratoren + Dienste hinzufiigen 12345 M gt cadt
0 nicht aktivierte(r) Administratoren ustersta

Deutschland

+ Neuer Benutzer Behorde loschen

Funktionspostfacher

Gruppenverwaltung

+ Funktionspostfach hinzufiigen

0 Gruppe(n) vorhanden

+ Gruppe erstellen

Hinterlegung ELSTER-Organisationszertifikat
Seite 10 Hamburg
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Administration

Benutzer

0 aktivierte(r) Mitarbeiter
0 nicht aktivierte(r) Mitarbeiter

1 aktivierte(r) Administratoren
0 nicht aktivierte(r) Administratoren

+ Neuer Benutzer

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION

Start > Administration > Behdrdendaten

Behordendaten

Die mit gekennzeichneten Daten sind durch ELSTER verifiziert und im Servicekonto
nicht veranderbar.
Art der Organisation: Behirde

Name des Unternehmens

Online-Dienste

Landesbetrieb Landeriibergreifende Lisungen

Organisationseinheit (optional)

2 freigeschaltete(r) Online-Dienst{e)

0 beantragte(r) Online-Dienst(e) |

E-Mail-Adresse (optional)

+ Dienste hinzufiigen

| landesbetrieblibergreifendelésungen@test.de

Telefon (optional)

Fax (optional)

Funktionspostfacher |

Strale Hausnummer (optional)

. . . Chapeaurougeweg m
+ Funktionspostfach hinzufiigen

Adresszusatz (optional)

Postleitzahl Stadt

259723 Lexguard

Seite 11

Hinterlegung ELSTER-Organisationszertifikat

1 Land
Deutschland

Postfach (optional) Postfach Postleitzahl (optional)

() Administratoren diirfen Online-Dienste nutzen (optional)

Hamburg
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ZUSATZLICHE INFORMATIONEN

Sollten Sie mehrere Servicekontobusiness in lhrem Unternehmen haben, ist
wichtig dass jedes Servicekonto mit dem Elsterzertifikat lhres Unternehmens
verknupft wird. Dies ist notwendig, um die unterschiedlichen Servicekonten
zuordnen zu konnen.

Hinterlegung ELSTER-Organisationszertifikat
Seite 12 Hamburg
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ZUSATZLICHE INFORMATIONEN

Kontakt - Unternehmenskonto

Quickstart Guide nutzende Organisationen V1.0

Zertifikatsleitfaden

Hinterlegung ELSTER-Organisationszertifikat
Seite 13 Hamburg



https://info.mein-unternehmenskonto.de/kontakt/
https://info.mein-unternehmenskonto.de/kontakt/
https://info.mein-unternehmenskonto.de/kontakt/
https://info.mein-unternehmenskonto.de/wp-content/uploads/2023/11/2023-11-02_Quickstart-Guide-nutzende-Organisationen-V1.1_barrierefrei.pdf
https://service.mein-unternehmenskonto.de/api/downloads/zertifikatsleitfaden

	Folie 1
	Folie 2
	Folie 3
	Folie 4
	Folie 5
	Folie 6
	Folie 7
	Folie 9
	Folie 10
	Folie 11
	Folie 12
	Folie 13: Zusätzliche Informationen
	Folie 14

